关于加强多媒体维护管理的通知

各有关单位：
根据《常德职业技术学院2019年经费收支预算方案》文件要求，经学院研究决定，将全院多媒体维护归口现代教育技术中心统一管理，为进一步强化相关工作，现将具体要求通知如下：
1. 由现代教育技术中心建立全院多媒体维护工作台账，强化预
算约束，均衡预算支出进度，各单位相关支出原则上半年不能超过全年预算的一半；
2.实行预算控制，按年度根据各单位多媒体套数进行相应增减；
3.每次维护费用在1000元以内可以自行安排维护，超过1000元的需经过现代教育技术中心进行事前事后认定，确保维护到位；
4.项目维护完成后，各单位持项目维护单到第二实训楼415A办公室登记、签字确认，再出报账单自行报账；
5. 多媒体维护费专款专用，仅用于多媒体维护，不得进行其他项目列支；
6.各单位必须在每学期开学和放假前一周对多媒体进行全面检测，向现代教育技术中心告知相关结果，以确保多媒体设备得到及时维护，设备完好率达到95%以上,切实保障日常教学正常进行；
7. 各单位和现代教育技术中心均要指定专人对多媒体进行管理，并全程负责相关联络工作；
8.各单位均需自行建立多媒体检测与维护台账，并制定日常管理办法，加强相关管理。
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